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ATTI - ALBO –SITO WEB 

 
Oggetto: PROCEDURA SELETTIVA ESPERTO in FOTOGRAFIA 

STENOPEICA 
 
CIG:  
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
  
  
VISTA la proposta didattica contenuta nella scheda progettuale 

presentata dalla docente referente e relativa alla realizzazione 
del progetto extra curriculare “Il Testo Moltiplicato” inserito nel 
P.T.O.F. a.s. 2023/24;     

VISTO la determina a contrarre di questa Dirigenza del 30.01.2024, 
prot. 628, con la quale si dà avvio alla presente procedura 
selettiva;     

PRESO ATTO che  la procedura interna prot. 680 del 01.02.2024 rivolta al 
personale interno è andata deserta; 

 
RENDE NOTO 

che è indetta procedura selettiva, comparativa per l’individuazione di un esperto in 
fotografia stenopeica, che, con modalità organizzative ed operative che saranno 
definite successivamente d’intesa con il referente di progetto, dovrà fornire il proprio 
servizio per il raggiungimento degli obiettivi didattici previsti nel progetto “Il Testo 
Moltiplicato”. 
 Il presente avviso è ad esperti esterni del settore. 
 
  1) SOGGETTI AMMESSI A PRESENTARE DOMANDA. 
Ai fini della presentazione della domanda, i candidati devono essere in possesso dei 
seguenti requisiti alla data di presentazione della stessa: 
a) Requisiti di carattere generale: 
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a.1) essere in possesso della cittadinanza italiana, di altro Stato membro dell’U.E. o di 
cittadinanza extracomunitaria, purché in regola con le vigenti disposizioni in materia 
di permesso di soggiorno; 
a.2) godere dei diritti civili e politici; 
a.3) non essere stato interdetto da pubblici uffici con sentenza passata in giudicato; 
a.4) non aver riportato condanne penali per reati contro la Pubblica Amministrazione 
con sentenza passata in giudicato; 
a.5) non essere stato destituito, dispensato o licenziato dall’impiego presso una 
Pubblica Amministrazione, ovvero non essere stato dichiarato decaduto o licenziato 
senza preavviso; 
a.6) non trovarsi in alcuna delle situazioni di incompatibilità o di inconferibilità 
previste dai commi 1 e 2 dell’art. 53 del D. Lgs. 30 marzo 2001, n 165. 
 
b) Requisiti di carattere culturale e professionale: 
b.1) Requisito essenziale per la partecipazione conoscenza  della fotografia stenopeica 
ed attivazione laboratori didattici finalizzati alla sua produzione in relazione al testo 
letterario; 
b.2) Esperienze laboratoriali in Istituzioni Scolastiche ( si attribuisce 1 punto per 
esperienza, per un massimo di 5 punti); 
b.3) Altre esperienze laboratoriali con gruppi di giovani (si attribuisce 1 punto per 
esperienza, per un massimo di 5 punti). 
 
Si procederà a comparazione mediante la sotto riportata tabella dei punteggi ufficiali 
previsti per i titoli di cui alle tre tipologie di requisiti di carattere culturale e 
professionale del candidato sopra indicati alla lettera b).  
I requisiti di carattere culturale e professionale saranno valutati secondo la seguente 
tabella: 
TITOLI  FORMATIVI  PUNTI 
Comprovata esperienza e conoscenza della fotografia stenopeica Requisito essenziale 

TITOLI PROFESSIONALI (MAX 30 PUNTI) PUNTI 
Esperienze laboratoriali in Istituzioni Scolastiche 5 punto per ogni anno di 

attività 

(max 15 punti) 
Esperienze laboratoriali con gruppi di giovani 5 punto per ogni anno di 

attività 
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(max 15 punti) 

 
2) CRITERI DI SELEZIONE  DELLE CANDIDATURE. 
Il Dirigente Scolastico, una volta verificata la consistenza numerica delle 

domande pervenute dopo la scadenza del presente bando, provvederà a valutare le 
candidature pervenute.  

A parità di punteggio, verrà selezionato il candidato più giovane. L’incarico sarà 
attribuito anche in presenza di un solo curriculum, se pienamente rispondente ai 
requisiti richiesti nel presente bando. Non saranno prese in considerazione le 
candidature pervenute prima della data di pubblicazione del bando e/o successive alla 
data di scadenza dello stesso. In caso di esaurimento o indisponibilità delle graduatorie, 
si procederà alla riapertura del bando. 

Al termine della valutazione, sarà formulata graduatoria di merito dei candidati. 
La graduatoria provvisoria sarà resa pubblica con affissione all’ Albo on–line 

dell’Istituzione Scolastica e nell’apposita sezione “Amministrazione Trasparente” del 
sito web: liceofonseca.edu.it.  

Avverso la graduatoria provvisoria è ammesso reclamo entro i 3 giorni 
successivi alla data di pubblicazione. Trascorsi i 3 giorni, sarà pubblicata la graduatoria 
definitiva. La graduatoria definitiva resterà affissa all’albo per 3 giorni.  

Avverso la graduatoria definitiva è ammesso ricorso al TAR entro 60 giorni o 
ricorso straordinario al Capo dello Stato entro 120 giorni, salvo che non intervengano 
correzioni in “autotutela”.  

Gli esiti della selezione saranno comunicati direttamente al professionista 
prescelto. Resta inteso che l’esperto si impegna a presentare tempestivamente il piano 
di lavoro ed a svolgere l’incarico secondo il calendario predisposto dal Dirigente 
Scolastico. In caso di mancata attivazione dei percorsi formativi in oggetto l’Istituto si 
riserva di non procedere agli affidamenti degli incarichi.  

I candidati devono autorizzare il Liceo “E.P. Fonseca” dei loro dati personali e 
di quelli trasmessi ai fini della presente procedura. Diversamente le candidature non 
potranno essere prese in considerazione. 

I dati dei quali l’Istituto entra in possesso a seguito del presente avviso verranno 
trattati nel rispetto del Codice in materia di protezione di dati personale e saranno 
trattati esclusivamente per le finalità di gestione della procedura di selezione e degli 
eventuali procedimenti di affidamento d’incarico. 
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Per i candidati che risultassero utilmente graduati e quindi suscettibili di ricevere 
l’affidamento dell’incarico occorrerà che forniscano l’autorizzazione prevista dall’art. 
53, commi 5, 7 e 8 del D. Lgs. 165/2001 se dipendenti di una Pubblica 
Amministrazione. 
 

3) PRESENTAZIONE DELLA CANDIDATURA. 
Per la candidatura occorrerà presentare: 
a) domanda di partecipazione alla procedura comparativa, conforme allo schema 

di cui all’allegato A; 
b) curriculum vitae et studiorum datato, sottoscritto ed elaborato in conformità 

al formato europeo, dal quale risulti il possesso dei requisiti prescritti; devono essere 
chiaramente dettagliate le esperienze lavorative, con l’indicazione precisa del periodo 
d’impegno e della denominazione dell’ente della società presso cui le prestazioni sono 
state rese e la tipologia di incarico svolto; 

c) fotocopia fronte/retro di un documento di riconoscimento in corso di validità; 
d) dichiarazioni sostitutive di certificazioni e di atti di notorietà (artt. 46 e 47 del 

D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445), allegato B, circa il possesso dei requisiti soggettivi 
previsti dalla normativa vigente e dal presente avviso, con le modalità di cui all’art. 38 
del DPR 445/2000 (cioè sottoscritte dall’interessato e presentate unitamente a copia 
fotostatica non autenticata di un documento di identità del sottoscrittore); 

 
L’Istituto si riserva la facoltà di procedere ad idonei controlli sulla veridicità 

delle dichiarazioni sostitutive, contenute nella domanda di partecipazione alla 
procedura e nel curriculum. Qualora dai controlli sopraindicati emerga la non veridicità 
del contenuto delle dichiarazioni, il dichiarante decade dai benefici eventualmente 
conseguenti al provvedimento emanato sulla base della dichiarazione non veritiera, 
fermo restando quanto previsto dagli artt. 75 e 76 del DPR 445/2000.  

La decadenza, disposta con provvedimento motivato, può intervenire in qualsiasi 
momento, anche successivamente alla stipulazione del contratto. 

 
4) TERMINE DI PRESENTAZIONE. 
Il termine di presentazione della candidatura, predisposto secondo quanto 

previsto dal presente avviso, è fissato inderogabilmente al giorno 23 febbraio 2024. 
Non saranno ammesse istanze pervenute dopo tale termine. Il recapito dell’istanza 
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rimane ad esclusivo rischio del mittente, ove per qualsiasi motivo la stessa non giunga 
a destinazione entro la data stabilita. 

Le modalità di presentazione sono le seguenti: 
a) spedizione a mezzo raccomandata A/R che deve pervenire all’istituzione 

scolastica entro le ore 12,00; 
b) spedizione attraverso posta certificata personale (PEC) all’indirizzo: 

napm010006@pec.istruzione.it; 
Nell’oggetto della PEC o sulla busta nel caso a) occorre indicare: “Selezione 

esperto fotografo”. 
La domanda dovrà comunque pervenire all’Istituto entro la data di scadenza del 

bando, altrimenti essa, come sopra precisato, non verrà presa in considerazione. 
Le domande saranno ritenute ammissibili se: 
a) presentate da persone in possesso dei requisiti richiesti e autocertificati; 
b) pervenute nei termini fissati dal presente avviso; 
c) conformi agli schemi riportati rispettivamente nell’allegato “A” e 

nell’allegato “B”; 
d) corredate dal curriculum in formato europeo; 
e) trasmesse nelle modalità e nei termini indicati. 
 
5) CONDIZIONI CONTRATTUALI E FINANZIARIE E DURATA 

DELL’INCARICO. 
 
L’attribuzione dell’incarico avverrà tramite lettere di incarico per il personale 

interno o in regime di collaborazione plurima con riferimento al CCNL scuola 2007, 
tramite contratti di prestazione d’opera per il personale esterno con riferimento agli 
artt. 2222 e ss. del C.C .  

Il numero di ore da assegnare  è di 14 ore complessive. 
Per lo svolgimento dell’incarico il costo orario è di € 80,00 lordo 

omnicomprensivo. 
La percentuale prevista per la remunerazione non prevede un pagamento di tipo 

forfettario ma correlata alle ore di servizio effettivamente prestato. L'effettuazione di 
tali ore dovrà essere dettagliatamente documentata. Non sono previsti rimborsi per 
trasferte e spostamenti. Sul compenso, da corrispondere in proporzione alle ore 
effettivamente svolte, saranno applicate le ritenute fiscali nella misura prevista dalle 
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vigenti disposizioni di legge; si precisa che il contratto non dà luogo a trattamento 
previdenziale e/o assistenziale né a trattamento di fine rapporto. L’esperto dovrà 
provvedere in proprio alle eventuali coperture assicurative per infortuni e 
responsabilità civile. 

 
6) DISPOSIZIONI FINALI.  
Si precisa che i dati forniti da ciascun partecipante saranno trattati 

esclusivamente ai fini dello svolgimento dell’attività istituzionale 
dell’amministrazione, così come espressamente disposto dal Regolamento UE 
2016/679. 

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 5 della legge n. 241/90 e s.m.i., il responsabile 
del procedimento è il dirigente scolastico prof. Gennaro Ruggiero. 

Costituiscono allegati del presente bando i seguenti atti o modelli:  
1. allegato “A”(Modello di domanda); 
2. allegato “B”(Dichiarazioni sostitutive ex artt. 46 e 47 del DPR 28 

dicembre 2000 n. 445); 
Non si fornisce invece il modello di curriculum in formato europeo che, in ogni 

caso, il candidato deve presentare a pena di inammissibilità della domanda. 
La presentazione di candidatura vale come accettazione delle disposizioni del 

presente avviso. 
 
 Il presente avviso viene divulgato mediante pubblicazione sul sito web 

della Scuola.  
 
 

  Il Dirigente Scolastico  
prof.ssa Gheta Maria Valentino 

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del 
C.A.D. e ss.mm.ii. 
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